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НА ДЕКАБРЬ 2012 г.
	Сроки
	Содержание деятельности
	Ответственные

	1. Информационное обеспечение, статистическая отчетность

	до 01 декабря 
	Представление в МО и НСО информации о проведении новогодних массовых мероприятий
	Пятаева Т.Д.

	03 декабря 
	Представление отчета о проведении 5-ти дневных сборах учащихся ОУ НПО и СПО
	Пятаева Т.Д.

	03 декабря
	Подготовка информации о состоянии очередности в дошкольных образовательных учреждениях 
	Акимова Н.К.

	03 декабря
	Представление информации о занятости выпускников из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  ГБОУ Н/СПО
	Петрова В.И.

	03 декабря
	Подготовка информации об обучающихся в учреждениях профессионального образования по запросу Губернатора СО
	Серова Е.А.

	до 05 декабря
	Подготовка и сдача отчетов  и информации о заработной плате работников ОУ за ноябрь 2012 г.
	Леонтьева Е.А.

	07 декабря
	Представление информации о выполнении норм питания в СКОУ
	Петрова В.И.

	08 декабря
	Ежемесячный отчет о численности детей в возрасте от 3 до 7 лет, которые получают дошкольное образование в различных формах, а также  о дефиците мест в дошкольных учреждениях
	Акимова Н.К.

	до 10 декабря
	Подготовка информации о кандидатах в государственную экзаменационную комиссию по проверке экзаменационных работ ЕГЭ в 2013 году
	Борцова И.Н.

	до 10 декабря                                                                                                                                                                                  
	Ежеквартальный отчет по охране труда по запросу  отделов охраны труда г.о.Похвистнево и  

м.р. Похвистневский
	Пятаева Т.Д.

	10 декабря
	Ежеквартальный отчет по соблюдению законодательства об охране труда в образовательных учреждениях СВУ

(согласно распоряжению  МО и НСО)
	Пятаева Т.Д.

Члены комиссии

	до 10 декабря
	Подготовка и представление документов для награждения  работников ведомственными наградами
	Барышникова Н.А.

	до 10 декабря 
	Подготовка паспорта архива учреждения и представление в архивный отдел аппарата администрации городского округа Похвистнево
	Барышникова Н.А.

	до 10 декабря 
	Организационная работа по проведению конкурса на включение в кадровый резерв руководителей образовательных учреждений
	Барышникова Н.А.

	13 декабря
	Подготовка информации об организации медицинской деятельности в ГСКОУ
	Петрова В.И.

	до 15 декабря
	Подготовка заявок на обучение по пожарной безопасности и по охране труда руководителей ОУ и ответственных лиц 
	Пятаева Т.Д.

	до 15 декабря
	Подготовка информации о детях до 15 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях по неуважительным причинам
	Петрова В.И.

	до 15 декабря
	Создание региональной информационной системы по участникам ЕГЭ 2013 
	Борцова И.Н.

Абрамова М.В.

	17 декабря
	Подготовка информации об изменениях   в контингенте  воспитанников  СКОУ
	Петрова В.И.

	18 декабря
	Отчет о проведении окружной предметной олимпиады
	Петрова В.И. Радаева Г.Н.

	18 декабря
	Сбор информации от  ГБОУ о проведенных мероприятиях по формированию у обучающихся толерантного отношения к инвалидам
	Петрова В.И.

	до 20 декабря
	Подготовка отчета по использованию бланков документов государственного образца
	Борцова И.Н.

	до 20 декабря
	Составление плана мероприятий по организационному, технологическому и информационному обеспечению подготовки к ЕГЭ
	Борцова И.Н.

	22 декабря
	Представление информации о численности детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ГБОУ Н/СПО
	Петрова В.И.

	23 декабря 
	Подготовка заявки на участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады
	Петрова В.И. Радаева Г.Н.

	28 декабря
	Подготовка информации   о выплатах детям-сиротам, учащимся  ГБОУ СПО ГКП и ГБС (К)ОУ с. Малый Толкай (в Похвистневскую межрайонную прокуратуру)
	Петрова В.И.

	до 29 декабря
	Информирование руководителей ОУ об изменениях действующего законодательства с предоставлением пакета правовых актов на электронных носителях
	Жукова А.С.

	до 29 декабря
	Сбор сведений  с ОУ к годовому отчету 7-травматизм 
	Пятаева Т.Д.

	декабрь
	Прием, проверка и сдача отчетов по  государственному заданию -2012г образовательных учреждений округа 
	Яфясова Н.А.

	декабрь
	Подготовка проектов государственных заданий образовательных учреждений округа на 2013 год
	Яфясова Н.А

	в течение месяца
	Конкурс кадрового резерва руководителей ОУ
	Каврын А.Н.

Барышникова Н.А.

	2. Аналитическая работа и прогнозирование

	до 20 декабря
	Подготовка аналитических материалов по итогам работы специалистов управления в 2012 году 
	Специалисты СВУ

	до 20 декабря
	Подготовка индивидуальных планов работы специалистов СВУ по основным направлениям деятельности на 2013 год
	Специалисты СВУ

	до 29 декабря
	Организационная работа по планированию деятельности Северо-Восточного управления на 2013 год
	Борцова И.Н.

	3. Массовые мероприятия с педагогическими работниками

(семинары, совещания, конференции, конкурсы, курсовая подготовка)

	5 декабря,

10.30,

ГБОУ СПО Губернский колледж, ул. Малиновского,1
	Окружная научно-практическая конференция «Социализация и предупреждение дезадаптации молодежи и подростков: проблемы, поиски, пути решения»
	Серова Е.А.

Артюшкин В.А.

	6 декабря,

13.30,

СОШ № 3 г. Похвистнево
	Окружной семинар для ответственных за ведение ФГОС основного общего образования по теме «Организационное обеспечение введения ФГОС основного общего образования» 
	Серова Е.А.

Радаева Г.Н.

руководители пилотных ОУ

	11 декабря, 
 10-00, 
актовый зал администрации м.р.Похвистневский
	Совещание с руководителями ГБОУ СВУ

1.Принципы формирования бюджета 2013 года;

2.Анализ структуры и содержание публичных докладов  2011-12 года. 

3. Требования к сайтам образовательных учреждений;

4.Формирование заказа на учебные издания;

5.Основные направления образовательной политики на 2012-13 учебный год;

6. Информация о выполнении рекомендаций совещания руководителей ГБОУ СВУ от 31 октября 2012 года
	Леонтьева Е.А.

      Серова Е.А.

Дуняшина Н.Б.

Чекмасова В.И.

     Каврын А.Н.

Нестерова Е.Н., директор ГБОУ СОШ с.Исаклы;

Дурнова Н.М., директор ГБОУ СОШ с.Старый Аманак

	11 декабря 
13.00

СВУ


	Совещание начальников территориальных отделов:
1.Информация руководителей территориальных отделов по анализу предоставления материала на  награждение;

2. О работе по проведению аттестации педагогических кадров и о ходе работы по включению в кадровый резерв руководителей ОУ
	Каврын А.Н.

	11 декабря

13.00 
ГБОУ СОШ №7
	Работа жюри окружной  олимпиады по предметам: обществознание, астрономия, история, химия, литература, экология, русский язык
	Петрова В.И.

Радаева Г.Н

	11 декабря

10.00

ГБОУ СОШ № 1 г.Похвистнево
	Обучающий семинар ответственных лиц за подготовку к ЕГЭ от ГБОУ СОШ СВУ:

«Формирование региональной информационной системы участников ЕГЭ 2013» 
	Борцова И.Н.,

Абрамова М.В.

	13 декабря
	Заседание аттестационной комиссии

9.00 ч. – квалификационные испытания

14.00 ч. – заседание аттестационной комиссии
	Яковлева Л.Л.

Барышникова Н.А.

	14 декабря, 

9.30,

ГБОУ СОШ 
с. Савруха
	Семинар на базе опорного образовательного учреждения СВУ по теме: «Система оценки достижения учащимися результатов освоения основной образовательной программы начального общего образования»
	Серова Е.А.

Радаева Г.Н.

	19 декабря,

13.00,

ГБОУ СОШ № 1 г. Похвистнево
	Совещание ответственных за организацию профильного обучения учащихся (для ОУ, реализующих профильное обучение на основе ИОТ)
	Серова Е.А.

	20 декабря,

ГБОУ СОШ № 7 г. Похвистнево
	Семинар в СП «Детский сад «Планета детства по теме: «Профилактика эмоционального выгорания у педагогов»
	Акимова Н.К.

Радаева Г.Н.

	до 20 декабря
	Проведение практического занятия с работниками СВУ по оказанию первой медицинской помощи пострадавшим.
	Пятаева Т.Д.

медицинский работник ГБОУ СОШ № 1

	4. Массовые мероприятия с обучающимися

	декабрь
	Марафон компьютерных знаний – II этап окружной дистанционный тур


	Акимова Н.К.

Радаева Г.Г.

	
	 Окружной этап Всероссийской  олимпиады школьников по предметам:
	Петрова В.И.

Радаева Г.Н.

	1 декабря
	обществознание, астрономия
	

	2 декабря 
	история, химия
	

	8 декабря
	литература, экология, ОБЖ, информатика (1 тур)
	

	9 декабря
	русский язык, информатика (2 тур)
	

	15 декабря
	физическая культура, экономика
	

	декабрь 
(дата уточняется)

ГБОУ СОШ 
с. Подбельск
	Окружные соревнования по КЭС БАСКЕТУ
	Петрова В.И.

	7 декабря
	Очный этап  конкурса детских проектов для дошкольников «Мои первые открытия»

Место проведения: СП «Журавушка» ГБОУ СОШ № 1 г.о. Похвистнево
	Акимова Н.К.

Радаева Г.Н.

	5. Контроль и инспектирование

	с 3 по 7 декабря

(5 ОУ согласно приказу)
	Проверка обеспечения учёта, хранения и контроля использования учебно-наглядного и компьютерного оборудования, полученного образовательными учреждениями в 2011 и 2012 г.г. в рамках Плана реализации Комплекса мер по модернизации системы общего образования
	Акимова Н.К.

Радаева Г.Н.

	5 декабря 

ГБОУ СОШ с.Новое Мансуркино;

19 декабря

ГБОУ Гимназия № 1
	Проверка состояния бухгалтерского учета
	Леонтьева Е.А.

	7-12 декабря
	Камеральная проверка организации подвоза обучающихся в ГБОУ СОШ с. Нижнеаверкино, ГБОУ СОШ с. Савруха м.р. Похвистневский
	Борцова И.Н.

	 до 19 декабря

ГБОУ СОШ с.Новое Якушкино
	Инспектирование организации работы в общеобразовательном учреждении
	

	
	локально – правовой документации;
	Жукова А.С.

	
	ведение делопроизводства, трудовых книжек и личных дел;
	Барышникова Н.А.

	
	организация работы по охране труда,    безопасности участников образовательного процесса, ГО и ЧС, пожарной безопасности
	Пятаева Т.Д.

	
	организация работы с бланками строгой отчетности
	Борцова И.Н.

	25 декабря

ПУ-40 с.Камышла
	Организация работы с бланками строгой отчетности
	Борцова И.Н.

	6.Заседание коллегии

	17 декабря,

в 13-00,

Камышлинский район
	1. О реализации комплексного проекта модернизации образования на территории Северо-Восточного округа.

2. О награждении государственными наградами и знаками отличия в сфере образования.
	Серова Е.А. начальники тер.отделов
Барышникова Н.А.


