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ПЛАН РАБОТЫ
СЕВЕРО-ВОСТОЧНОГО УПРАВЛЕНИЯ

МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

НА ЯНВАРЬ 2013 ГОДА
	сроки
	Содержание деятельности
	Ответственные

	1. Информационное обеспечение, статистическая отчетность

	До 09 января
	Подготовка государственных заданий на 2013 год по образовательным учреждениям округа
	Яфясова Н.А.

	09 января
	Составление отчета по аппарату СВУ МОиН СО
	Богданова В.П.

	09-16 января
	Принятие годовых отчетов ГБОУ за 2012 год
	Калиновская В.Н.,

Богданова В.П.

	09-20 января
	Сводные экономические квартальные отчеты по документам ГБОУ
	Сантимова Е.А.,

Леонтьева Е.А.,

Талипова Е.В.,

Усманова Г.М.

	09-25 января
	Сканирование бюджетных соглашений и постановка на учет в АС. Оформление договоров на услуги
	Афанасьева Т.И.

	09-25 января
	Подготовка соглашений на финансовое обеспечение государственного задания и субсидий. Постановка на учет в АС «Бюджет» бюджетных обязательств СВУ МО и Н СО
	Леонтьева Е.А.

	09-31 января
	Составление и сдача годовых отчетов за 2012 год во внебюджетные фонды, в налоговую инспекцию
	Богданова В.П.

	До 10 января
	Подготовка информации о трудоустройстве выпускников 2010 г.из числа детей – сирот в ГОУ НПО и СПО
	Петрова В.И.

	До 10 января
	 Подготовка информации о самовольных уходах из  Г(С)КОУ
	Петрова В.И.

	До 10  января
	Подготовка информации по выполнению норм питания  в   Г(С)КОУ 
	Петрова В.И.

	До  10 января  
	Представление информации о мерах по трудоустройству выпускников учреждений  профессионального образования
	Яфясова Н.А.

	До 13 января
	Подготовка информации  о численности детей в возрасте от 3 до 7 лет, которые получают дошкольное образование в различных формах, а также  о дефиците мест в дошкольных учреждениях
	Акимова Н.К.

	15-16 января
	Подготовка годовых отчетов по ДОУ (85-К с приложениями, 78-РИК, общая информация по ДОУ). Срок сдачи отчетов – в МОиН СО 15 января; в РЦМО   16 января
	Акимова Н.К.

	До 15 января
	Подготовка статистического отчета  по охране труда (форма №7-травматизм с приложениями) по запросу МО и НСО
	Пятаева Т.Д.

	До 15 января
	Подготовка информации о количестве рабочих мест и потребности в проведении их аттестации в ОУ СВУ по запросу МО и НСО
	Пятаева Т.Д.

	До 15 Января


	Формирование государственной статистической отчетности «Сведения о численности и оплате труда работников органов государственной власти и местного самоуправления по категориям персонала» (форма 1-Т (ГМС)
	Барышникова Н.А.

	До 15 Января


	Формирование государственной статистической отчетности» Сведения о составе работников, замещавших государственные должности и должности государственной гражданской службы, по полу, возрасту, стажу гражданской службы, образованию» (форма 1-ГС)
	Барышникова Н.А.

	До 16 января
	Проведение муниципальных родительских собраний по теме «Реализация Комплекса мер по модернизации общего образования»
	Начальники ТОО

Яфясова Н.А.

	17 января
	Принятие годовых отчетов казенных учреждений за 2012 год
	Калиновская В.Н., Богданова В.П.

	18-22 января
	Обработка представленных годовых отчетов
	Калиновская В.Н., Богданова В.П.

	До 20 января
	Внесение изменений и дополнений в коллективный договор
	Каврын А.Н.

Пятаева Т.Д.

	До 20 января 
	Разработка мероприятий для включения в соглашение по охране труда аппарата СВУ. Заключение соглашения между коллективом СВУ и работодателем на 2013-2014 годы
	Каврын А.Н.

Пятаева Т.Д.

	До 21 января
	Подготовка отчетов о результатах анкетирования родителей  и проведенных мероприятиях за 2013 год
	Начальники ТОО

Яфясова Н.А.

	23 января
	Сдача финансового отчета в МО и Н СО
	Калиновская В.Н.,

Богданова В.П.

	До 30 января
	Подготовка мониторинга несчастных случаев, происшедших с обучающимися и работниками во время образовательного процесса в ОУ СВУ по запросу МО и НСО 
	Пятаева Т.Д.

	До 30 января
	Формирование состава кандидатов в члены предметных подкомиссий РЭК и ГЭК
	Борцова И.Н.

Дуняшина Н.Б.

	До 30 января
	Формирование состава кандидатов в пункты приема документированной информации ГИА
	Борцова И.Н.

Дуняшина Н.Б.

	До 30 января
	Подготовка проектов схем проведения ЕГЭ по обязательным предметам, предметов по выбору
	Борцова И.Н.

	До 30 января
	Упорядочение документов для архивного хранения за 2012 год
	Барышникова Н.А.

	Еженедельно
	Ведение мониторинга по заболеваемости ОРВИ и гриппом в ОУ СВУ  по запросу управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Самарской области
	Руководители ОУ

Пятаева Т.Д.

	До 30 января
	Подготовка информационного материала по вопросам награждения ведомственными наградами
	Барышникова Н.А.

	До 31 января
	Подготовка проекта оптимизации сети образовательных учреждений округа на 2013-2015гг
	Яфясова Н.А

	До 31 января
	Подготовка уточненной информации по учреждениям дополнительного и дошкольного  образования для статистической  базы данных по СВУ на начало календарного года по итогам годовых отчетов
	Яфясова Н.А

	В течение месяца
	Информирование руководителей ОУ об изменениях действующего законодательства с предоставлением пакета правовых актов на электронных носителях
	Жукова А.С.

	В течение месяца
	Консультации по применению норм действующего законодательства руководителям ОУ, участникам образовательного процесса, работникам СВУ МОиН СО
	Жукова А.С.

	В течение месяца
	Предоставление информации по запросам государственных органов, органов местного самоуправления, руководителей образовательных учреждений.
	Жукова А.С.

	Январь 

График министерства
	Прием, обработка  и сдача годовых отчетов  по основным показателям учреждений дополнительного образования детей (формы 1 – ДО)
	Яфясова Н.А

	Январь 

График министерства
	Прием, обработка  и сдача годовых отчетов  по основным показателям учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (1-ОД, Д-13)
	Яфясова Н.А

	Январь 

График министерства
	Прием, обработка  и сдача годовых отчетов  по учреждениям, реализующим программы начального профессионального образования (1-профтех, 2-профтех, 3-профтех, 5-профтех)
	Яфясова Н.А

	Январь 

График министерства
	Подготовка расчетов и  подтверждающих материалов по определению эффективности работы управления по итогам  2012 г по курируемым направлениям деятельности
	Яфясова Н.А.

Рабочая группа

	Январь 

График министерства 
	Сдача отчета по исполнению государственных заданий образовательными учреждениями округа за 2012 год
	Яфясова Н.А

	Январь (по запросу МОиН СО) 
	Подготовка информации об объемах финансировании               Интернет-трафика в I квартале
	Акимова Н.К.

	Ежемесячно
	Информация о детях до 15 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях по неуважительным причинам.
	Петрова В.И.

	2. Массовые мероприятия с педагогическими работниками

(семинары, совещания, конференции, конкурсы, курсовая подготовка)

	09-26 января
ГБОУ СВУ
	Обновление программы 1 С по бухгалтериям образовательных учреждений
	Лобанов А.О.

	24-26 Января

СОШ с. Исаклы
	Окружной конкурс педагогического мастерства «Учитель года -2013»
	Серова Е.А.,

Радаева Г.Н.

	29 января

10.00

ГБОУ СОШ 

№ 3

 г. Похвистнево


	Совещание с руководителями ГБОУ СВУ:

1.Актуальные вопросы развития образования Северо-Восточного управления на 2013 г. 
	Каврын А.Н.

	29 января

13.30

СВУ
	Совещание с начальниками территориальных отделов образования
	Каврын А.Н.

	23 января,

13.00,

СОШ № 1 

г. Похвистнево
	Заседание координационного совета по введению ФГОС
	Серова Е.А.

	3. Массовые мероприятия с учащимися

	В течение месяца
	Участие в региональном этапе всероссийской олимпиады  школьников
	Петрова В.И.,

Руководители ОУ

	4. Контроль и инспектирование

	С 14-18 января

ГБОУ СОШ с. Новое Якушкино

м.р. Исаклинский
	Инспектирование организации работы в общеобразовательном учреждении
	

	
	локально – правовой документации;
	Жукова А.С.

	
	ведение делопроизводства, трудовых книжек и личных дел;
	Барышникова Н.А.

	
	организация работы по охране труда,    безопасности участников образовательного процесса, ГО и ЧС, пожарной безопасности
	Пятаева Т.Д.

	
	Организация работы с бланками строгой отчетности.
	Борцова И.Н.

	22 января

ГБОУ СОШ 

с. Подбельск
	Проверка организации работы по охране труда и безопасности образовательных учреждений
	Пятаева Т.Д.

	
	Мониторинг деятельности образовательного учреждения
	Жукова А.С.

	18 января

ГБОУ СПО ГКП
	Организация работы с бланками документов государственного образца
	Борцова И.Н.

	14-25 января

ГБОУ СОШ с. Черный Ключ м.р. Клявлинский
	Ревизия финансово-хозяйственной деятельности
	Бутяева М.Н., 

Корнеева А.И.,

Леонтьева Е.А.

	28-30 января
	Мониторинг функционирования сайтов ОУ СВУ
	Борцова И.Н.

	09-26 января

ГБОУ СВУ
	Контроль за работой УРМ
	Лобанов А.О.

	28-31 января
	Контроль  учёта, хранения и использования учебно-наглядного и компьютерного  оборудования,  полученного образовательными учреждениями   в 2011 и 2012 г.г.в рамках выполнения Плана реализации комплекса мер по модернизации системы общего образования
	Акимова Н.К.


