	
	«Утверждаю»

Руководитель 

Северо-Восточного управления 

министерства образования и науки Самарской области

А.Н. Каврын___________________

«______»_______________2012 г.




ПЛАН РАБОТЫ
СЕВЕРО-ВОСТОЧНОГО УПРАВЛЕНИЯ 

МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

НА НОЯБРЬ 2012 ГОДА
	Сроки
	Содержание деятельности
	Ответственные

	1. Информационное обеспечение, статистическая отчетность

	2 ноября
	Сдача  статистических отчетов (Д-6, Д-7, Д-8, ОШ_9, Д-11, Д-12) в министерство образования и РЦМО.
	Яфясова Н.А.

	2 ноября 
	Представление информации о занятости выпускников из числа детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,  ГБОУ Н/СПО
	Петрова В.И.

	2 ноября 
	Представление информации по дорожной сети ОУ СВУ, осуществляющих школьный подвоз, по запросу МО и НСО.
	Начальники ТОО, 

Пятаева Т.Д.

	2 ноября
	Представление заявки на проведение аттестации рабочих мест по условиям труда в ПУ -40 с.Камышла по запросу МО и НСО.
	Пятаева Т.Д.

	6 ноября
	Подготовка информации по учреждениям среднего профессионального образования   в рамках реализации проекта «Социальный навигатор»
	Яфясова Н.А.

	7 ноября
	Представление информации о выполнении норм питания в СКОУ
	Петрова В.И.

	9 ноября
	Подготовка информации о реализуемых в учреждениях начального и среднего профессионального образования программ для граждан предпенсионного и пенсионного возраста.
	Яфясова Н.А.

	 10 ноября 
	Представление информации о мерах по трудоустройству выпускников учреждений  профессионального образования
	Яфясова Н.А.

	10 ноября 
	Подготовка информации о трудоустройстве выпускников школ и профобразования с 2008 по 2012 годы 
	Яфясова Н.А.

	до 15 ноября
	Организационная работа по подготовке 

-карточки учета организации (форма № 18).

 -отчета о численности работающих, пребывающих в запасе и забронированных (форма № 6).

-отчета по мобилизационной готовности автомобильного транспорта (форма № 4).
	Барышникова Н.А.

	до 15 ноября

(ежемесячно)
	Представление информации о нештатных аварийно-спасательных формирований в ОУ СВУ по запросу МО и НСО
	Пятаева Т.Д.

	до 17 ноября
	Представление информации по обеспечении безопасности ОУ г.о.Похвистнево и м.р.Похвистневский по запросу полиции
	Пятаева Т.Д.

	17 ноября 
	Представление информации об изменениях   в континенте  воспитанников  СКОУ
	Петрова В.И.

	20 ноября
	Подготовка отчетов по  государственному заданию -2012 г образовательных учреждений округа
	Яфясова Н.А.

	до 20 ноября
	Подготовка и сдача электронных журналов учета и выдачи бланков строгой отчетности в 2012 году.
	Борцова И.Н.

	до 20 ноября
	Представление заявки на обучение руководителей ОУ СВУ по охране труда по запросу  НУДПО межотраслевого института охраны труда


	Пятаева Т.Д.

	22 ноября 
	Представление информации о численности детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ГБОУ Н/СПО
	Петрова В.И.

	до 25 ноября
	Подготовка заявки по документам государственного образца на 2013 год


	Борцова И.Н.

	до 25 ноября
	Подготовка заявки для участия в тренировочном тестировании в рамках подготовки к ЕГЭ 2013.

	Борцова И.Н.

	30 ноября
	Подготовка информации о состоянии очередности в дошкольных образовательных учреждениях городского округа Похвистнево.

	Акимова Н.К.

	до 30 ноября
	Подготовка: проектов приказов, ответов на запросы, обращения, справок о работе, о стаже работы, копий трудовых книжек.


	Барышникова Н.А.

	2. Массовые мероприятия с педагогическими работниками

(семинары, совещания, конференции, конкурсы, курсовая подготовка)

	02, 08  ноября 

10-00, 

Губернский колледж
	Обучение по пожарной безопасности руководителей ОУ СВУ и ответственных за противопожарную безопасность. 
	Пятаева Т.Д.

	06 ноября 
	Совещание с директорами ГБОУ СОШ муниципального района Исаклинский по вопросу внесения изменений и дополнений в уставы ОУ и иное.
	Жукова А.С.

	8 ноября 

13.00 ч.,

СОШ № 1

 г. Похвистнево
	Заседания координационного совета по введению ФГОС
	Серова Е.А.

	14 ноября 
	Окружной (заочный) конкурс классных руководителей
	Петрова В.И.,
Руководители ГБОУ


	22 ноября, 

13.00, 

СОШ № 1 

г. Похвистнево
	Окружное совещание с ответственными за организацию профильного обучения на основе ИУП
	Серова Е.А.

	28 ноября 

10-00,

ГБОУ СОШ № 1
	Обучение руководителей СВУ по охране труда
	Пятаева Т.Д.

	29 ноября 

ГБОУ СОШ № 1 г.Похвистнево

09.00

14.00
	Работа аттестационной комиссии:

-квалификационные испытания;

-заседание аттестационной комиссии.
	Яковлева Л.Л.,

Барышникова Н.А.

	Ноябрь 

дата уточняется
	Совещание с начальниками территориальных отделов

	Каврын А.Н.

	Ноябрь

дата уточняется
	Совещание с руководителями ГБОУ СВУ

	Каврын А.Н.

	3. Массовые мероприятия с обучающимися

	
	 Окружной этап Всероссийской  олимпиады школьников по предметам:
	Петрова В.И.

	17 ноября
	 немецкий язык, французский  язык, технология (1 и 2 туры)
	

	18 ноября
	 биология, искусство
	

	24 ноября
	 математика,  право
	

	25 ноября
	   география, английский язык, физика
	

	9 ноября 
	Участие команд  ОУ в зональном этапе Областного конкурса  агитбригад ЮИД  (г.о. Отрадный)
	Петрова В.И.

Начальники ТО

	Ноябрь 
	Марафон компьютерных знаний
	Акимова Н.К.

	4. Контроль и инспектирование

	1,2 ноября
	Проверка документов по подвозу ГБОУ СОШ 

с. Большой Толкай, школ Камышлинского района
	Пятаева Т.Д.

	1, 7 ноября
	Проверка документов по подвозу ГБОУ СОШ 

с. Большой Толкай, с. Среднее Аверкино 

м.р. Похвистневский
	Борцова И.Н.

	14 ноября
	Инспектирование организации работы ГБОУ СОШ 
с. Подбельск с локально-правовой документацией в учреждении
	Жукова А.С.

	15 ноября
ГБОУ СОШ 
с. Новое Якушкино
	Инспектирование организации работы 
	

	
	- локально – правовой документации;
	Яковлева Л.Л.

	
	- ведение делопроизводства, трудовых книжек и личных дел;
	Барышникова Н.А.

	
	- организация работы по охране труда,    безопасности участников образовательного процесса, ГО и ЧС, пожарной безопасности
	Пятаева Т.Д.

	
	- Организация работы с бланками строгой отчетности
	Борцова И.Н.

	26-30 ноября 
	Проверка использования в образовательном процессе оборудования, полученного для реализации ФГОС (ГБОУ г.о.Похвистнево по согласованному с руководителями графику).
	Акимова Н.К.

	19-23 ноября
	Проверка документации по организации дистанционного обучения детей с ОВЗ (ГБОУ СОШ с. Савруха, ГБОУ СОШ № 2 им. В.Маскина ж.-д. ст. Клявлино, ГБОУ СОШ № 1 города Похвистнево).
	Петрова В.И.


