	
	«Утверждаю»

Руководитель 

Северо-Восточного управления

А.Н.Каврын_______________________

«______»__________________2012 г.


ПЛАН РАБОТЫ

СЕВЕРО-ВОСТОЧНОГО УПРАВЛЕНИЯ

МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ 

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

НА ОКТЯБРЬ 2012 ГОДА
	Сроки
	Содержание деятельности
	Ответственные

	1. Информационное обеспечение, статистическая отчетность

	1 октября
	Отчет о проведении месячника безопасности и представление его в отдел ГО и ЧС г.о.Похвистнево
	Пятаева Т.Д.

Руководители ОУ, преподаватели ОБЖ

	1 октября
	Прием и обработка информации о предварительном выборе предметов в форме ЕГЭ на 2013 год.
	Борцова И.Н.

	2 октября
	Подготовка информации о перечне учреждений, включенных в ОЦП «Модернизация дошкольного образования» в 2013-17 годах
	Яфясова Н.А

	3 октября


	Прием, обработка  и сдача годового отчета   по программам среднего профессионального образования (СПО-1)
	Яфясова Н.А.

	4  и 10 октября


	Подготовка и сдача квартальных отчетов по программам начального профессионального образования (№ 1 – профтех с приложениями). 
	Яфясова Н.А.

	5 октября
	Подготовка предложений по контрольным цифрам приема граждан для обучения в учреждениях профессионального образования
	Яфясова Н.А

	5 октября
	Подготовка сведений о дополнительном профессиональном образовании по форме ФГСН №1-ПК за 2011-12 уч.г. 
	Яфясова Н.А

	до 5 октября
	Прием заявлений и согласий на обработку персональных данных от обучающихся 11 классов – участников тренировочного экзамена по информатике в компьютеризированной форме.
	Борцова И.Н.,

Абрамова М.В.

	5 октября 
	Представление доклада по ГО по запросу МО и НСО
	Пятаева Т.Д.

	до 8 октября 
	Подготовка заявки на обучение ответственных по ПДД и руководителей ГБОУ г.Похвистнево и Похвистневского района
	Пятаева Т.Д.

	до 10 октября 
	Представление информации о мерах по трудоустройству выпускников учреждений  профессионального образования
	Яфясова Н.А

	до 10 октября
	Формирование базы данных участников тренировочного экзамена (организаторы, 11-классники, технические специалисты)
	Борцова И.Н.,

Абрамова М.В.

	до 10 октября 
	Представление отчета в отдел ГО и ЧС по проведению месячника Гражданской защиты.
	Пятаева Т.Д.

Руководители ОУ, преподаватели ОБЖ

	до 10 октября
	Представление сведений по учебным курсам ОБЖ и БЖ по запросу МО и НСО
	ПятаеваТ.Д.

	 10 октября 
	Подготовка статистических данных по учреждениям дополнительного образования СВУ (по состоянию на 1 октября 2012 года)
	Петрова В.И.

	12 октября
	Разработка сводных планов округа мероприятий, посвященных Дням воинской славы и памятным датам России
	Акимова Н.К.

Петрова В.И.

	до 15 октября
	Прием, проверка и сдача отчетов по  государственному заданию -2012г образовательных учреждений округа 
	Яфясова Н.А.

	17 октября

ГБОУ СОШ 

№ 1 г.Похвистнево

13.00
	Доставка ноутбуков ГБОУ СОШ для проведения тренировочного экзамена по информатике в компьютеризированной форме
	Руководители

 ГБОУ СОШ,

Абрамова М.В.

	до 15 октября
	Формирование государственной статистической отчетности «Сведения о численности и оплате труда работников органов государственной власти и местного самоуправления по категориям персонала» (форма 1-Т (ГМС)).
	Барышникова Н.А.

	до 19 октября
	Прием отчетов и приложений с ОУ и подготовка сводов отчетов о составе и численности педагогических и руководящих (формы РИК-83).
	Барышникова Н.А.

	до 15 октября
	Организационная работа по подготовке 

-карточки учета организации (форма № 18).

 -отчета о численности работающих, пребывающих в запасе и забронированных (форма № 6).

-отчета по мобилизационной готовности автомобильного транспорта (форма № 4).
	Барышникова Н.А.

	до 30 октября

По графику министерства


	Прием, обработка  и сдача годовых отчетов:  

-по допрофессиональному  обучению учащихся ОУ округа (формы ОШ-9, Д-11). 

 -по выбывшим учащимся ОУ округа (формы Д-12).  

- по необучающимся детям в ОУ округа (формы 1-НД);

- по контингенту и обеспеченности кадрами в ОУ округа (формыД-6);

- по изучению родных языков (формы Д-7);

- по углубленному изучению предметов и изучению иностранных языков в ОУ СВУ (формы Д-8).
	Яфясова Н.А

	до 30 октября
	Подготовка материалов для  базы данных по основным показателям образовательных учреждений СВУ на начало 2012-13 учебного  года.
	Яфясова Н.А

	до 30 октября
	Подготовка информационно-аналитической записки    «О сети  и контингенте общеобразовательных учреждений на начало 2012-2013 учебного года».
	Яфясова Н.А

	до 30 октября
	Школьный этап всероссийской олимпиады
	Петрова В.И.
Руководители ГБОУ

	до 30 октября
	Информирование руководителей ОУ об изменениях действующего законодательства с предоставлением пакета правовых актов на электронных носителях.
	Жукова А.С.

	2. Массовые мероприятия с педагогическими работниками

(семинары, совещания, конференции, конкурсы, курсовая подготовка)

	1 октября

15.00

ГБОУ СОШ 

№ 1 г.Похвистнево


	Совещание с заместителями руководителей по учебной работе ГБОУ СОШ СВУ по вопросу организации тренировочного экзамена по информатике и информационно-коммуникационным технологиям.
	Борцова И.Н.,

Абрамова М.В.

	с 4 сентября по 4 октября
	Проведение мероприятий в рамках месячника гражданской защиты.
	Пятаева Т.Д.

Руководители ОУ, преподаватели ОБЖ

	Октябрь

(дата уточняется)
	Совещание руководителей ГБОУ СВУ:

1. О ходе реализации программ профильного обучения.
2. Об итогах комплектования ОУ округа на 2012-2013 учебный год.
3. Итоги проверки учебных планов.
	Каврын А.Н.

Серова Е.А.
Яфясова Г.Н.

	17 октября

13.30
ГБОУ СОШ №1 г.Похвистнево
	Обучение организаторов, технических специалистов, руководителя ППЭ «Проведение тренировочного экзамена по информатике в компьютеризированной форме».
	Борцова И.Н.,

Абрамова М.В.

	25 октября 
	Заседание аттестационной комиссии Северо-Восточного управления

9.00 ч. – квалификационные испытания (ГБОУ СОШ № 1 г.Похвистнево);

14.00 ч. – заседание аттестационной комиссии..
	Яковлева Л.Л. Барышникова Н.А.

	 26 октября

14.00

СВУ 


	Совещание с начальниками территориальных отделов образования


	Каврын А.Н.

	25 октября

(место, время проведения уточняется)


	Окружной конкурс классных руководителей
	Петрова В.И.

	с 1 по 5 октября
	Торжественные мероприятия, посвященные Дню Учителя
	Начальники ТОО

	Октябрь 

(Дата уточняется)


	Заседания координационного совета по введению ФГОС
	Серова Е.А.

	В течение месяца
	Участие в совещаниях директоров ГБОУ с вопросом: «Об изменениях действующего законодательства в области образования, гражданского и трудового права»
	Жукова А.С.

	3. Массовые мероприятия с обучающимися

	29 октября

	Марафон компьютерных знаний
	Радаева Г.Н.

	23 октября

10.00

ГБОУ СОШ 

№ 1 г.Похвистнево
	Тренировочный экзамен по информатике в компьютеризированной форме.
	Борцова И.Н.

	4. Контроль и инспектирование

	4 неделя октября
ГБОУ СОШ

 с. Новое Якушкино 

м.р.Исаклинский

	Инспектирование организации работы 
	

	
	локально – правовой документации;
	Жукова А.С.

	
	ведение делопроизводства, трудовых книжек и личных дел;
	Барышникова Н.А.

	
	организация работы по охране труда,    безопасности участников образовательного процесса, ГО и ЧС, пожарной безопасности
	Пятаева Т.Д.

	
	работа с бланками строгой отчетности
	Борцова И.Н.


