Приложение № 1

к приказу

СВУ МОиН СО

от 05.09.13 г. № 140-од

Примерный вариант приказа по школе
ПРИКАЗ

от ________________ № __________________

«О разграничении полномочий по работе в системе АСУ РСО»

ПРИКАЗЫВАЮ:

Разграничить полномочия по работе в системе АСУ РСО следующим образом :

I.  Зам. директора по УВР заполняет в разделах: «Школьное руководство», «Документы», «Расписание», «Объявления» подразделы:

1. сроки учебного года;

2. типы учебных периодов;

3. границы учебных периодов;

4. учебный план;

5. список преподаваемых предметов;

6. перечень предпрофильных курсов и профильных классов;

7. нагрузка;

8. расписание;

9. внутришкольные, публичные документы;

10. объявления.

II. Администратор  АСУ РСО/ делопроизводитель заполняет в разделах «Школьное руководство», «Документы», «Объявления» подразделы:

1. закрытие учебного года;

2. сведения о сотрудниках;

3. движение учащихся;

4. приказы о зачислении учащихся;

5. создание и смена пароля пользователей.

6. объявления.

III. Учителя – предметники заполняют  в разделах «Планирование уроков», «Классный журнал», «Школьные ресурсы», «Объявления» подразделы:

1. календарно-тематическое планирование;

2. оценки текущей успеваемости, отметки в ЭЖ об отсутствии учащегося на уроке, опозданиях, итоговые оценки за каждый учебный период;

3. тему, изучаемую на уроке;

4. каталог ссылок, личный портфолио, портфолио проектов;

5. объявления.

IV.  Классные руководители  заполняют в разделах «Школьное руководство», «Объявления», «Классы и предметы» личные карточки учащихся и их родителей, объявления, а также создают учетные записи родителей.

Директор школы           

