П Л А Н

работы Северо-Восточного управления 

министерства образования и науки Самарской области  
на 2009 год

	Сроки
	Содержание деятельности
	Ответственные

	1. Нормативно- правовое, документационное обеспечение

	Январь
	Разработка  положения о проведении педагогической  конференции    «Подготовка учителя-предметника: формирование базовой педагогической ИКТ-компетентности».   
	Свитченко В.И.

	Январь
	Подготовка проектов: заявлений в МНФС № 5 с приложениями на регистрацию изменений, вносимых в учредительные документы МОУ ДОД ДЮСШ, заявления с приложениями на лицензионную экспертизу МОУ ДОД ДЮСШ.
	Жукова А.С.

	Январь
	Разработка проекта приказов:

· Об итогах подготовки по Гражданской обороне в 2008 учебном году и задачах на 2009 год.
	Пятаева Т.Д.

	Январь
	Разработка  положения о проведении  конкурса классных  руководителей (очный).

	Петрова В.И.

	Январь
	Разработка Положения и подготовка проекта приказа по проведению окружного конкурса творческих работ учащихся «Интеллект, творчество, фантазия».
	Петрова В.И.,

Яфясова Н.А.

	Январь
	Разработка  положения и проекта приказа о проведении  окружного конкурса классных  руководителей. 
	Петрова В.И.

	Февраль
	Заключение соглашения по охране труда  между руководителем  СВУ МОиН СО и органом общественной самодеятельности.
	Пятаева Т.Д.

	Февраль 
	Подготовка проектов приказов: 

 « О назначении ответственного оператора по созданию базы данных выпускников 9 и 11-х классов».
	Борцова И.Н.

	Февраль
	Подготовка проекта приказа о проведении межведомственного ПМПК.
	Ильдякова И.Ю.

	Февраль
	Разработка проекта приказа о разработке программы по оптимизации сети ОУ СВУ.
	Яфясова Н.А.

	Февраль
	Подготовка проекта приказа  «О создании рабочей группы для проведения камеральной проверки по анализу работы образовательных учреждений по реализации принципов государственно-общественного участия при распределении стимулирующей части фонда оплаты труда».
	Яковлева Л.Л.

	Март
	Разработка проекта приказа об итогах окружного конкурса творческих работ учащихся «Интеллект, творчество, фантазия».
	Яфясова Н.А.

Петрова В.И.

	Март 
	Подготовка проекта приказа об итогах проведения окружного конкурса классных  руководителей. 
	Петрова В.И.

	Март
	Разработка проекта приказа о подготовке данных для составления рейтинга образовательных учреждений СВУ.
	Яфясова Н.А.

Ильдякова И.Ю.

	Март
	Подготовка проекта приказов:

-о мерах безопасности во время весенних каникул;

-разработка годовой циклограммы по охране труда и безопасности ОУ.
	Пятаева Т.Д.

	Март 
	Подготовка проектов приказов, инструктивно-методических писем, регламентирующих порядок организации и проведения ЕГЭ:

«Об утверждении персонального состава должностных лиц органов управления образованием, ответственных за подготовку и проведение ЕГЭ на территории Северо-Восточного управления министерства образования и науки Самарской области»;

«Об утверждении персонального состава уполномоченных представителей ГЭК»;

«Об утверждении персонального состава организаторов ЕГЭ в аудиториях».

«Об обучении специалистов, обеспечивающих проведение ЕГЭ в 2009 году».

«Об утверждении перечня образовательных учреждений для размещения ППЭ».


	Борцова И.Н.

	Март
	Разработка проекта приказа о подготовке данных для составления рейтинга дошкольных образовательных учреждений СВУ.
	Ильдякова И.Ю.

	Март, Апрель
	Разработка проектов приказов «О проведении и итогах окружного фестиваля исследовательских проектов учащихся начальных классов «Первоцвет»».
	Петрова В.И.

	Апрель
	Разработка проекта приказа «О проведении  и итогах окружной предметной  олимпиады для младших школьников».
	Петрова В.И.

	Апрель
	Разработка проекта приказа об итогах областной научной конференции.
	Яфясова Н.А.

	Апрель
	Разработка проекта приказа о подготовке данных для составления рейтинга общеобразовательных учреждений СВУ.
	Яфясова Н.А.

	Апрель 
	Подготовка проекта приказа «Об итогах проведения окружного конкурса профессионального мастерства «Воспитатель года-2009» ».
	Ильдякова И.Ю.

	Апрель
	Разработка проекта приказа о подготовке данных для составления рейтинга общеобразовательных учреждений СВУ.
	Ильдякова И.Ю.

	Апрель
	Подготовка проектов приказов:

«О направлении педагогов МОУ на обучающие семинары по подготовке экспертов ЕГЭ».

«О порядке окончания 2008-2009 учебного года и о проведении  государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11 классов общеобразовательных учреждений СВУ».

«Об утверждении транспортных схем доставки учащихся к ППЭ».

«О назначении ответственного за прием и передачу в ОУ результатов ЕГЭ».


	Борцова И.Н.

	Апрель
	Разработка проекта приказа "О проведении в ОУ антитеррористических мероприятий".
	Пятаева Т.Д.

	Апрель
	Разработка проекта приказа   по итогам  научно-практической конференции  на базе Подбельской СОШ.                                                             
	Свитченко В.И.

	Апрель
	Разработка проекта приказа по итогам Марафона компьютерных знаний.
	Свитченко В.И.

	Апрель-май
	Подготовка документации к открытию и функционированию лагерей с дневным пребыванием детей в летний период 2008 года.
	Петрова В.И.

	Май
	Подготовка проекта приказа "О проведении учебных сборов с юношами 10-х классов СВУ".
	Пятаева Т.Д.

	Май
	Подготовка проектов приказов:

«Об организации контроля в пунктах проведения ЕГЭ»;

«О выдаче пропусков и свидетельств ЕГЭ»;

«О проведении государственной (итоговой) аттестации  для учащихся с ограниченными возможностями здоровья»;

«О награждении выпускников золотой и серебряной медалями».
	Борцова И.Н.

	Июнь
	Подготовка проекта приказа "Об итогах проведения учебных сборов".
	Пятаева Т.Д.

	Июль
	Разработка проекта приказа об итогах рейтинга общеобразовательных учреждений СВУ.
	Яфясова Н.А.

	Август
	Разработка проекта приказа о подготовке статистической отчетности за год. 
	Яфясова Н.А.

	Август
	Подготовка проекта приказа «О направлении молодых специалистов в образовательные учреждения Северо-Восточного управления».
	Барышникова Н.А.

	Август
	Подготовка проекта приказа о награждении лучших педагогов.
	Борцова И.Н.

	Сентябрь 
	Создание нормативной базы по организации проведения  Марафона компьютерных знаний 2009-2010 учебного года.
	Свитченко В.И.

	Сентябрь
	Подготовка приказа "О мероприятиях по безопасности образовательных учреждений".
	Пятаева Т.Д.


	Октябрь
	Подготовка нормативно-правовой документации по охране труда: корректировка положения по охране труда, инструкций по охране труда и пожарной безопасности.
	Пятаева Т.Д.

	Октябрь


	Подготовка нормативной документации по организации предметных олимпиад 2009-2010 учебного года.
	Петрова В.И.



	Ноябрь


	Разработка положения и подготовка проекта приказа по проведению городского (районного) конкурса агитбригад ЮИД .
	Петрова В.И.



	Ноябрь


	Подготовка проекта приказа по итогам  проведения городского  и районного конкурса агитбригад ЮИД .
	Петрова В.И.



	Декабрь
	Разработка проекта приказа «Об итогах окружной предметной олимпиады 2009-2010 учебного года»
	Петрова В.И.

	Декабрь
	Подготовка проекта приказов:

"О мерах безопасности во время проведения новогодних праздников";

"Антитеррористической защищенности"

"Об итогах работы по ГО и ЧС и задачах на 2010 учебный год".
	Пятаева Т.Д.

	В течение года
	Разработка  проектов приказов о проведении окружных конкурсов по здоровьесбережению.
	Россихина Л.К

	В течение года 
	Разработка проектов приказов по итогам проведения окружных семинаров на базе опорных ДОУ .
	Ильдякова И.Ю

	В течение года
	Организация кадрового делопроизводства.
	Барышникова Н.А.

	В течение года
	Подготовка справок о работе, о стаже работы, копий трудовых книжек.
	Барышникова Н.А.

	В течение года
	Упорядочение документов для архивного хранения.
	Барышникова Н.А.

	В течение года
	Обеспечение территориальных отделов нормативно-правовыми документами по подготовке и проведению единого государственного экзамена и государственной итоговой аттестации в 9 классах в 2009 году (положение по ЕГЭ, инструкции) и доведение их до образовательных учреждений управления.
	Борцова И.Н.

	2. Организационное обеспечение

	Январь
	Представление документов на лицензионную экспертизу МОУ ДОД ДЮСШ, МОУ СОШ № 9, Красноключёвской, Малотолкайской ООШ, Ёгинского филиала МОУ Красноключёвской ООШ. 
	Жукова А.С.

	До 15 января
	Статистический отчет по охране труда (форма №7-травматизм).
	Пятаева Т.Д.

	Январь
	Организационная работа по подготовке окружного конкурса творческих работ учащихся «Интеллект, творчество, фантазия».
	Яфясова Н.А.

	Январь
	Упорядочение документов и представление дел для утверждения ЭПК Северо-Восточного управления МОиН СО.
	Барышникова Н.А.

	Январь
	Подготовка уточненной информации по учреждениям  дошкольного  образования для статистической  базы данных по СВУ по состоянию на 01.01.09 г.
	Ильдякова И.Ю.

	Январь-Февраль
	Организация применения возможностей автоматизированной системы управления для формирования статотчетности на уровне округа.
	Свитченко В.И.

	Январь-май
	Организация применения возможностей видеосвязи в профильном обучении и предпрофильной подготовке на базе МОУ Подбельской СОШ.
	Свитченко В.И.

	Январь-май
	Организация подключения образовательных учреждений от федерального провайдера к другим провайдерам.
	Свитченко В.И.

	До 5 февраля
	Подготовка отчета по  состоянию пожарной безопасности в СВУ по запросу министерства образования.
	Пятаева Т.Д.

	Февраль-май
	Подготовительная работа  к учебным сборам с юношами 10-х классов СВУ (запрос в муниципалитеты о выделении средств на проведение сборов, разработка учебного плана, порядка проведения учебных сборов, встреча с военкомом и командиром в\ч с. Кинель – Черкассы по организации проведения учебных сборов)
	Пятаева Т.Д.

	Февраль
	Проведение обучения по ГО и ЧС учителей начальных классов, преподавателей ОБЖ.
	Пятаева Т.Д.

	27 февраля
	Проведение обучения ответственных за электробезопасность.
	Пятаева Т.Д.

	Февраль
	Упорядочение документов за 2002-2007 г.г. для архивного хранения
	Барышникова Н.А.

	Февраль
	Оформление наградного материала (государственные награды).
	Барышникова Н.А.

	Февраль
	Работа по  трудоустройству выпускников - целевиков  СГПУ и СГУ.
	Барышникова Н.А.

	Февраль
	Подготовка базы данных:

по выпускникам 9-х классов

по выпускникам 11-х классов;

по  экспертам – кандидатам для проверки части «С»;

по организаторам в аудиториях ППЭ.
	Борцова И.Н.

	28 февраля

СОШ № 1 
	Организационное обеспечение проведения окружного конкурса творческих работ учащихся «Интеллект, творчество, фантазия».
	Петрова В.И.

Яфясова Н.А.

	Февраль
	Организация заседания жюри заочного тура окружного конкурса проектов и творческих работ учащихся.
	Яфясова Н.А.

	До 20 марта
	Составление плана мероприятий по обеспечению  безопасности образовательных учреждений.
	Пятаева Т.Д.

	Март
	Комплектование педагогических кадров на обучение в Самарском социально-педагогическом колледже на бюджетном отделении по специальностям «дошкольное образование», «педагогика дополнительного образования».
	Барышникова Н.А.

	Март
	Подготовка сведений о выпускниках -целевиках 2009 года (ходатайство школы, характеристика, предварительные оценки).
	Барышникова Н.А.

	Март
	 Организационная работа по реализации ФЗ «О персональных данных».
	Барышникова Н.А.

	Март
	Подготовка технологических схем проведения ЕГЭ в 2009 г.
	Борцова И.Н.

	Март 
	Организационная работа по подготовке и проведению конкурса классных руководителей.
	Петрова В.И.

	Март
	Организационное обеспечение участия победителей окружного конкурса творческих работ  учащихся «Интеллект, творчество, фантазия» в областных конкурсных мероприятиях: научной конференции учащихся, конкурсе проектов «Гражданин» и других.
	Яфясова Н.А.,

Петрова В.И.

	Март 
	Организация заочного этапа окружного конкурса профессионального мастерства «Воспитатель года-2009».
	Ильдякова И.Ю.

	Март-  декабрь
	Организационные мероприятия по реализации ПНПО.
	Серова Е.А.,

Свитченко В.И.

	Март-апрель
	Организационное обеспечение участия победителей окружного конкурса творческих работ  учащихся «Интеллект, творчество, фантазия» в областной научной конференции. 
	Яфясова Н.А.

	Апрель
	Организация  деятельности ЭПК Северо-Восточного управления МОиН СО.
	Барышникова Н.А.

	До 25 апреля
	организация проведения учебы по охране труда уполномоченных представителей ОУ.


	Пятаева Т.Д.

	Апрель
	Подготовка сметы расходов ЕГЭ на 2009 год.
	Специалисты СВУ в территориях

	Апрель
	Организационная работа по проведению очного этапа  окружного конкурса профессионального мастерства «Воспитатель года-2009».
	Ильдякова И.Ю.

	Апрель
	Подготовка окружного семинара на базе опорного МДОУ д/с № 12 г. Похвистнево.
	Ильдякова И.Ю.

	Апрель
	Организационное обеспечение проведения окружной предметной олимпиады для младших школьников.
	Петрова В.И.

	Апрель
	Организационное обеспечение проведения окружного фестиваля исследовательских проектов учащихся начальных классов «Первоцвет».
	Петрова В.И.

	Май
	 Заседание комиссии по распределению целевых направлений. Оформление протокола заседания комиссии. Организационная работа по оформлению целевых направлений выпускникам образовательных учреждений.
	Барышникова Н.А.

	До 15 мая
	Организация и подготовка необходимых материалов для проведения учебных сборов (план и распорядок учебных сборов).
	Пятаева Т.Д.

	Июнь-август
	Организационное обеспечение  участия учащихся ОУ СВУ в профильных сменах.
	Петрова В.И.

	Июнь
	Подготовка заявки на прохождение педагогической практики студентами-целевиками 4-5 курсов СГПУ и СГУ на 2009-2010 учебный год.
	Барышникова Н.А.

	Июнь
	Представление в МОиН СО сведений о вакансиях руководящих и педагогических кадров образовательных учреждений.
	Барышникова Н.А.

	Июнь
	Обеспечение участия учащихся ОУ СВУ в церемонии награждения выпускников  золотыми медалями в г. Самара.
	Петрова В.И.

	Июнь-август, 

ноябрь
	Организационное обеспечение  участия учащихся ОУ СВУ в профильных сменах.
	Петрова В.И.

	Август
	Подготовка и проведение семинара для ответственных за подготовку годовой статистической отчетности. 
	Яфясова Н.А.

	Август
	Организационная работа по планированию работы  опорных ДОУ на 2008-2009 учебный год.
	Ильдякова И.Ю.

	Сентябрь
	Подготовка доклада по ГО и ЧС (по запросу министерства).
	Пятаева Т.Д.

	Сентябрь
	Организационная работа по подготовке творческого отчета опорных образовательных учреждений ДОУ СВУ
	Ильдякова И.Ю.

	До 25 октября
	Проведение инструктивного занятия «День безопасности» для руководителей ОУ и преподавателей ОБЖ  г.Похвистнево и Похвистневского района.
	Пятаева Т.Д.

	Ноябрь
	Организационная работа по исполнению ФЗ «Об альтернативной гражданской службе».
	Барышникова Н.А.

	Ноябрь
	Организационная работа по формированию резерва педагогических кадров для работы по контракту в загран.школах.
	Барышникова Н.А.

	Ноябрь
	Проведение обучения учителей начальных классов и преподавателей ОБЖ по ГО и ЧС, пожарной безопасности.
	Пятаева Т.Д.

	Ноябрь
	Организационное обеспечение проведения городского (районного) конкурса агитбригад ЮИД. 
	Петрова В.И.

	Декабрь
	Организационное обеспечение проведения окружных предметных олимпиад учащихся.
	Петрова В.И.

	Декабрь
	Организационная работа по планированию на 2010 год.
	Специалисты СВУ

	Декабрь
	Организационная работа 

по оформлению   заявки на целевую подготовку выпускников 2010 года общеобразовательных школ;

 по подготовке списков государственных служащих на обязательное и дополнительное медицинское страхование;
по подготовке документов для формирования кадрового резерва  руководителей и государственной службы.
	Барышникова Н.А.

	Декабрь
	Подготовка сведений для ПФ РФ о сотрудниках, выходящих на пенсию по возрасту в следующем году. 
	Барышникова Н.А.

	В течение года (по графику)
	Организационная работа по реализации приоритетного национального проекта «Образование».
	Специалисты СВУ

	В течение года
	Обеспечение ОУ СВУ действующими нормативно- правовыми документами по охране труда в системе образования.
	Пятаева Т.Д.

	В течение года
	Оказание помощи работникам РЦ охраны труда и образовательным учреждениям в работе по аттестации рабочих мест по условиям труда в ОУ СВУ.
	Пятаева Т.Д.

	В течение года
	Проведение  обучения и проверки  знаний  и требований охраны труда руководителей, специалистов и отдельных категорий застрахованных.
	Пятаева Т.Д.

	В соответствии с графиком
	Подготовка архивных материалов по статистической отчетности.
	Яфясова Н.А.

	В течение года
	Взаимодействие с законодательными и исполнительными властными структурами г.о. Похвистнево по вопросам образования.
	Яфясова Н.А.

	В течение 

года
	Организация работы и представление интересов СВУ МОиН СО, ОУ, педагогических работников в судах общей юрисдикции, муниципальных, государственных органах, организациях и учреждениях.
	Жукова А.С.

	В течение года

(к юбилейным датам, к августовской конференции)
	Подготовка документов на награждение Почетной грамотой  Северо-Восточного управления, Главы города Похвистнево, Почетной грамотой МОиН СО,  Почетной грамотой Губернатора Самарской области, государственными наградами и знаками отличия в сфере образования РФ.
	Барышникова Н.А.

	В течение года
	Организация участия  ОУ в окружных и областных конкурсах и семинарах по здоровьесбережению.


	Россихина Л.К

Радаева Г.Н.

	3. Информационное обеспечение, статистическая отчетность

	Январь- декабрь
	Подготовка информации по использованию ресурсов сети Интернет в ОУ СВУ.
	Свитченко В.И.

	Январь
	Консультации по вопросам перевода работников в МОУ Подбельскую СОШ, оформления документации по кадровому делопроизводству в связи с переводом. 
	Жукова А.С.

	До 15 Января

До 15 апреля,

До 15 июля,

До 15 октября
	Формирование государственной статистической отчетности «Сведения о численности и оплате труда работников органов государственной власти и местного самоуправления по категориям персонала» (форма 1-Т (ГМС)).
	Барышникова Н.А.

	Январь
	Подготовка информационного материала по вопросам награждения государственными наградами и знаками отличия РФ.
	Барышникова Н.А.

	Январь
	Прием, обработка  и сдача отчетов:

 по детям –сиротам в коррекционных школах-интернатах (формы 1-ОД, Д-13);

по основным показателям учреждений дополнительного образования детей (формы1 – ДО).
	Яфясова Н.А.

	Январь
	Расчет основных  показателей по направлениям своей деятельности для определения задач на 2009 год.
	Яфясова Н.А.

	Январь
	Подготовка уточненной информации по учреждениям дополнительного и дошкольного  образования для статистической  базы данных по СВУ на начало календарного года по итогам годовых отчетов.

Подготовка базы данных по итогам 1 полугодия в ОУ СВУ.
	Яфясова Н.А.

	Январь


	1. Подготовка годовых отчетов по ДОУ (85-К, 78-РИК).

2. Подготовка статистической  базы данных по ДОУ на 01.01.09 г. (Приложения № 8)
	Ильдякова И.Ю.



	Январь
	Подготовка информационно- аналитического материала по здоровьесбережению учащихся ОУ СВУ за 1 полугодие 2008-2009 учебного года. 
	Россихина  Л.К

	Февраль                              
	Базы данных по направлению «Информатизация образования» в общеобразовательных учреждениях СВУ; учреждениях дополнительного образования; учреждениях НПО и СПО.  
	Свитченко В.И.

	Февраль
	Формирование государственной статистической отчетности «Сведения о составе работников, замещающих государственные должности и должности государственной гражданской службы, по полу, возрасту, стажу работы и оплате их труда»  (формы 1-ГС).

«Сведения о базовом и дополнительном  профессиональном образовании работников, замещающих государственные должности и должности государственной гражданской службы» (формы 2-ГС).


	Барышникова Н.А.

	Февраль
	Подготовка сведений о количественном и качественном составе государственных гражданских служащих Северо-Восточного управления МОиН СО.
	Барышникова Н.А.

	Февраль
	Подготовка информации о пунктах проведения ЕГЭ.
	Борцова И.Н.

	Февраль
	Организация    здоровьесберегающей    деятельности  в ОУ округа за 2008-2009 год.
	Россихина  Л.К

	Февраль
	Подготовка методических  писем  по здоровьесбережению в ОУ.
	Россихина  Л.К

Аверьянова Г.И.

	Февраль


	 Подготовка информации об эффективности работы по внедрению в образовательный процесс здоровьесберегающих технологий средствами физической культуры в ОУ СВУ.
	Россихина  Л.К

	Март
	Подготовка информации по охране труда в СВУ по запросу администрации города.
	Пятаева Т.Д.

	Март
	Подготовка списков:
-кандидатур на назначение руководителями ППЭ.

-претендентов на награждение золотыми и серебряными медалями.
	Борцова И.Н.

	Март
	Подготовка федеральной статистической отчетности по форме №3 – информ. (годовая).
	Свитченко В.И.

	Март
	Подготовка квартальных отчетов по учреждениям начального и среднего профессионального образования (№ 1 – профтех с приложениями). 
	Яфясова Н.А.

	Апрель-сентябрь
	Подготовка информации об организации  занятости учащихся в период летних каникул .
	Петрова В.И.

	Апрель
	Участие в разъяснительной работе по процедуре поведения ЕГЭ:

· родительские собрания

· публикации в СМИ

· педагогические советы

организация работы « Горячей линии».
	Борцова И.Н.

	Май-июнь
	Подготовка данных для определения рейтинга МДОУ  СВУ.
	Ильдякова И.Ю

	Май-июнь
	Сбор и обработка информации  по итогам 2008-09 учебного года по общеобразовательным учреждениям СВУ.
	Яфясова Н.А.

	Май-июнь
	Обработка материалов для определения рейтинга общеобразовательных учреждений СВУ.
	Яфясова Н.А.

	Июнь
	Формирование базы данных «Одаренные дети».
	Петрова В.И.

	Июнь
	Подготовка квартальных отчетов по учреждениям начального и среднего профессионального образования (№ 1 – профтех, № 2- профтех, № 3 – профтех, № 5- профтех  с приложениями). 
	Н.А.Яфясова

	Июнь
	Подготовка информации 
-о государственной (итоговой) аттестации выпускников в традиционной форме.

-о подтверждении получения  золотой и серебряной медалей «За особые успехи в учении».
	Борцова И.Н

	Июнь-июль
	Подготовка информации о проведении учебных сборов в СВУ по запросу министерства образования;

Подготовка отчета – сведения об ОУ СВУ, осуществляющих подготовку граждан по основам военной службы и состоянии их учебно-материальной базы.
	Пятаева Т.Д.

	Сентябрь
	Прием, обработка  и сдача годовых отчетов
- по общеобразовательным учреждениям и коррекционным школам-интернатам СВУ (формы ОШ-1, 76-рик) 

-по материально-технической базе общеобразовательных учреждений и коррекционных школ-интернатов СВУ (формы Д-4).

-по контингенту коррекционных школ-интернатов СВУ (формыД-9) .

-по очно- заочному обучению учащихся СВУ(формы ОШ-5, СВ –1).  

-по учреждениям начального и среднего профессионального образования (№ 1 – профтех с приложениями).
	Н.А.Яфясова

	Сентябрь
	Подготовка объемных показателей руководителей общеобразовательных учреждений г. Похвистнево.
	Н.А.Яфясова

	Сентябрь
	Подготовка информации о приеме в вузы, ссузы Самарской области (в том числе по результатам ЕГЭ).
	Борцова И.Н.

	Сентябрь-октябрь
	Прием отчетов и приложений с ОУ и подготовка сводов отчетов о составе и численности педагогических и руководящих (формы РИК-83).
	Барышникова Н.А.

	Октябрь
	Информация об итогах проведения на территории округа межведомственной операции «Подросток».
	Петрова В.И.

	Октябрь
	Подготовка статистических данных по учреждениям дополнительного образования СВУ (по состоянию на 1 октября 2008 года).
	Петрова В.И.

	Октябрь
	Прием, обработка  и сдача годовых отчетов  
-по допрофессиональному  обучению учащихся ОУ СВУ (формы Д-11). 
 по выбывшим учащимся ОУ СВУ (формы Д-12).  
по необучающимся детям в ОУ СВУ (формы 1-НД).
	Н.А.Яфясова

	Октябрь
	Подготовка материалов для  базы данных по основным показателям образовательных учреждений СВУ на начало 2009-10 учебного  года.

Подготовка информационной записки « О сети  и контингенте общеобразовательных учреждений на начало 2009-2010 учебного года».
	Н.А.Яфясова

	Октябрь


	Подготовка методических  писем  по здоровьесбережению в ОУ.
	Россихина  Л.К

Аверьянова Г.И.

	Октябрь
	 Подготовка информации об эффективности работы по внедрению в образовательный процесс здоровьесберегающих технологий средствами физической культуры в ОУ СВУ.
	Россихина  Л.К

	Октябрь-ноябрь
	Организационная работа по подготовке 
-карточки учета организации (форма № 18).
 -отчета о численности работающих, пребывающих в запасе и забронированных (форма № 6).
-отчета по мобилизационной готовности автомобильного транспорта (форма № 4).
	Барышникова Н.А.

	Октябрь-декабрь
	Отчетность по итогам целевого использования субсидий школами – миллионерами.
	Свитченко В.И.

	Ноябрь
	Прием, обработка  и сдача годовых отчетов по контингенту и обеспеченности кадрами в ОУ СВУ (формыД-6).
	Н.А.Яфясова

	Ноябрь
	Прием, обработка  и сдача годовых отчетов 
-по изучению родных языков в ОУ СВУ (формыД-7).

- по углубленному изучению предметов и изучению иностранных языков в ОУ СВУ (формы Д-8).


	Н.А.Яфясова

	Декабрь
	Подготовка годовых отчетов по учреждениям начального и среднего профессионального образования (формы № 1 – профтех, №2 -профтех, №3 - профтех , №5-профтех с приложениями).
	Н.А.Яфясова

	Декабрь
	Расчет основных  показателей по направлениям своей деятельности для определения задач на 2010 год.
	Н.А.Яфясова

	Декабрь
	Подготовка инструктивно-методических рекомендаций по изменению содержания инструкций по охране труда в ОУ в соответствии с методическими рекомендациями по разработке государственных требований охраны труда.
	Пятаева Т.Д.

	В течение года
	Организация участия  ОУ в окружных и областных конкурсах по применению ИКТ.
	Свитченко В.И.

	В течение года 
	Сбор информации о детях до 15 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях по неуважительным причинам.
	Петрова В.И.

	Ежемесячно, до 5 числа

в течение года
	Обновление банка данных по родительской плате за содержание детей в ДОУ (ежемесячно).

Сбор информации к  корректировочному файлу по сведениям о внесенной родительской плате.
	Ильдякова И.Ю.

	В течение года
	Подготовка и публикация материалов по основным направлениям деятельности СВУ МОиН СО в местной прессе.
	Специалисты СВУ

	В течение года
	Подготовка и размещение информации по основным направлениям деятельности СВУ МОиН СО на сайте Северо-Восточного управления.
	Специалисты СВУ

	В течение года
	Консультации по применению норм действующего законодательства руководителям ОУ, участникам образовательного процесса, работникам СВУ МОиН СО.
	Жукова А.С.

	4. Аналитическая работа и прогнозирование

	Январь
	Анализ государственной статотчетности по формам 7-Т (травматизм).
	Пятаева Т.Д.

	Февраль
	Подготовка справки по результатам проверки МОУ Малотолкайской СОШ Похвистневского района. 
	Специалисты отдела организации

	Февраль
	Аналитическая справка по итогам контроля применения ИКТ в образовательной и управленческой деятельности в ООШ №4 г.Похвистнево.
	Специалисты отдела развития

	Февраль
	Разработка программы оптимизации сети образовательных учреждений на 2009-2010 гг.
	Н.А.Яфясова

	Февраль
	Анализ деятельности ДОУ СВУ за 2008 год (по ф. 85-к).
	Ильдякова И.Ю.

	Март
	Подготовка справки по результатам проверки МОУ Гимназии№1 г.Похвистнево
	Специалисты отдела организации

	Март
	Аналитические справки по итогам контроля деятельности  руководителей 

МОУ Новоякушкинской СОШ, 

МОУ Исаклинской СОШ
	Жукова А.С.

Пятаева Т.Д.

Борцова И.Н.

	Март
	Аналитическая справка по итогам контроля применения ИКТ в образовательной и управленческой деятельности МОУ Мордово -Аделяковской СОШ Исаклинского района.
	Специалисты отдела развития

	Март
	Подготовка аналитической справки по итогам окружного конкурса творческих работ учащихся «Интеллект, творчество, фантазия».
	Н.А.Яфясова



	Апрель
	Подготовка  аналитической справки по итогам проверки МОУ Ново-Усмановской  СОШ Камышлинского района.
	Специалисты отдела развития

	Апрель
	Подготовка справки по результатам проверки МОУ Борискино-Игарской СОШ Клявлинского района.
	Жукова А.С.

	Апрель
	Аналитическая справка по итогам проведения Марафона компьютерных знаний.
	Свитченко В.И.

	Апрель
	Анализ кадрового состава образовательных учреждений Северо-Восточного управления МОиН СО.
	Барышникова Н.А.

	Апрель  
	Подготовка аналитической справки по итогам проверки функционирования сайтов образовательных учреждений СВУ. 
	Борцова И.Н.

	Апрель
	Подготовка справки по результатам проверки МОУ Нижнеаверкинской СОШ, МОУ Старопохвистневской СОШ Похвистневского района.
	Специалисты отдела организации

	Апрель
	Проведение аналитической работы  использования   образовательными учреждениями рекомендаций  методических  писем  по здоровьесбережению.
	Россихина  Л.К

Аверьянова Г.И.

	Май
	Подготовка справки по результатам проверки МДОУ детского сада «Теремок» Исаклинского района.
	Жукова А.С.

	Май
	Подготовка справки по итогам проведения учебных сборов.
	Пятаева Т.Д.

	Май-июнь
	Аналитические справки по итогам: 

-контроля применения специального программного обеспечения для общеобразовательных учреждений Самарской области, внедряющих инновационные программы (победители конкурсов ПНПО – 2006,2007гг).

- проверки реализации программ развития общеобразовательных учреждений, внедряющих инновационные программы (победителей конкурсов ПНПО – 2006,2007г.).
	Свитченко В.И.

	Май
	Подготовка справки по результатам проверки МОУ Октябрьской СОШ Клявлинского района.
	Специалисты отдела организации

	Июнь
	Подготовка аналитических материалов 

-по основным статистическим данным по образовательным учреждениям округа по итогам 2008-09 учебного года. 

-по итогам учебного года по курируемым направлениям деятельности.


	.Яфясова Н.А.

	Июнь
	Аналитическая справка по итогам проверки обеспечения гарантий выпускникам из числа-детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в ОУ СПО, НПО, ГС(К)ОУ.
	Ильдякова И.Ю.

	Июнь-июль
	Анализ работы и задачи на 2008-2009 учебный год 

Подготовка информационного материала по курируемым направлениям к августовской конференции.
	Специалисты СВУ

	Июнь
	Подготовка справки по анализу публикаций в СМИ образовательными учреждениями  за I полугодие 2009г. 
	Борцова И.Н.

	Июнь-июль
	Подготовка статистических, аналитических и отчетных материалов по организации и проведению ЕГЭ в СВУ МО и Н СО в 2009 году.
	Борцова И.Н.

Методисты 

МОУ ДПО «РЦ»

	Август
	Анализ  итогов работы по организации целевого приема в СГПУ и СГУ на педагогические специальности в 2009 году.
	Барышникова Н.А.

	Октябрь
	Аналитическая справка по итогам контроля управленческой деятельности МОУ Байтуганской   СОШ Камышлинского района.
	Жукова А.С.

Пятаева Т.Д.

	Октябрь
	Аналитическая справка по итогам контроля применения ИКТ в образовательной и управленческой деятельности МОУ Старо-Семенкинской  СОШ Клявлинского района.
	Специалисты отдела развития

	Октябрь 
	Анализ отчетности по организации спец. образования в ОУ СВУ.
	Ильдякова И.Ю

	Ноябрь
	Подготовка  аналитической справки по итогам проверки МОУ Староганькинской СОШ Похвистневского района.
	Специалисты отдела развития

	Ноябрь
	Анализ статистических данных по результатам годовых отчетов: по учреждениям, обучающимся и воспитанникам. 
	Н.А.Яфясова

	Ноябрь
	Аналитическая справка по итогам проверки состояния дел по охране прав детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в ОУ. 
	Ильдякова И.Ю.

	Декабрь
	Подготовка  аналитической справки по итогам проверки МОУ СОШ №3 г. Похвистнево.
	Специалисты отдела организации

	Декабря
	Подготовка справки по результатам проверки МОУ СОШ № 7 города Похвистнево.
	Жукова А.С.

	В течение года
	Подготовка актов, справок, заключений по результатам проверок, проводимых по распоряжению МОиН СО.
	Жукова А.С.

	В течение года
	Подготовка аналитической справки по  результатам контроля образовательных учреждений округа по реализации здоровьесберегающих технологий.
	Россихина  Л.К

	5. Массовые мероприятия с педагогическими работниками

(семинары, совещания, конференции, конкурсы, курсовая подготовка)

	13 января

20 января

29 января
	Семинары по вопросу разработки проектов Устава, договора с учредителями, Положения о совете ОУ с руководителями образовательных учреждений:

Исаклинского района;

Клявлинского, Камышлинского районов;

города Похвистнево


	Жукова А.С.

	24 января

МОУ Клявлинская СОШ №2 им.Маскина
	Окружной конкурс профессионального мастерства «Учитель года 2009» (номинации: «Дебют», «Признание»).
	Серова Е.А.

Радаева Г.Н.

	Март
	Совещание с заместителями директоров по учебной работе «Формирование базы данных  учащихся  9-х классов».


	Борцова И.Н

	20 марта
	Конкурс классных руководителей (очный).


	Петрова В.И.

	В течение месяца по графику:

11 марта

18 марта

24 марта

07 апреля
	Семинары по вопросу порядка принятия, согласования и утверждения локальных правовых актов ОУ с руководителями образовательных учреждений:

Клявлинского, Камышлинского районов;

Исаклинского района;

Похвистневского района;

города Похвистнево
	Жукова А.С.



	16 апреля

Подбельский д/с «Солнышко»
	Конкурс профессионального мастерства работников ДОУ.
	Ильдякова И.Ю.

	Апрель

МДОУ

 д/с № 12 

г. Похвистнево
	Окружной семинар для специалистов ДОУ: «Театрализованная деятельность как условие разностороннего развития ребенка» 

(в рамках работы опорного образовательного учреждения).
	Ильдякова И. Ю.

Выровчикова Н.М.

	Апрель

МОУ Подбельская СОШ Похвистневского района
	Окружная научно-практическая конференция: «Формирование базовой педагогической ИКТ -компетентности».
	Свитченко В.И.

	Апрель
	Обучающий семинар для руководителей и организаторов ППЭ в рамках организации и проведения ЕГЭ 2009.
	Борцова И.Н.

	Май
	Обучающий семинар для руководителей и организаторов ОУ-ППЭ в рамках организации и проведения ГИА 2009.
	Борцова И.Н.

	Май
	Проведение информационного совещания с преподавателями ОБЖ по организации и проведению учебных сборов.
	Пятаева Т.Д.

	Июнь
	Совещание для заместителей директоров ОУ г. Похвистнево и специалистов территориальных отделов, ответственных за подготовку  материалов к рейтингу общеобразовательных учреждений СВУ.
	Н.А.Яфясова

	Август
	Совещание для заместителей директоров ОУ, НПО и СПО и специалистов территориальных отделов образования, ответственных за сбор и обработку статистических данных годовых отчетов. 
	Н.А.Яфясова

	Сентябрь
	Проведение обучающего семинара с руководителями ОУ по ГО и ЧС совместно с РЦ.
	Пятаева Т.Д.

	Сентябрь
	Проведение инструктивного совещания с преподавателями ОБЖ по проведению дня безопасности в ОУ.
	Пятаева Т.Д.

	Сентябрь

МОУ СОШ №1
	Творческий отчет опорных образовательных учреждений дошкольного образования СВУ. 
	Ильдякова И.Ю.

	Ноябрь

МОУ Клявлинская СОШ №2
	Окружной конкурс педагогических проектов.
	Свитченко В.И.

	В течение года
	Организация курсовой подготовки педагогов эффективным психолого – педагогическим технологиям, позволяющим не наносить ущерб  здоровью своих учеников.
	Радаева Г.Н.

	6. Массовые мероприятия с учащимися

	28 февраля

СОШ № 1 
	Окружной конкурс творческих работ учащихся «Интеллект, творчество, фантазия».
	Н.А.Яфясова

Петрова В.И.

	28 февраля

Спортивный комплекс ДЮСШ
	Окружной конкурс для старшеклассников «А, ну-ка, парни!»
	Рахметуллин И.Ш.

	28 марта
	Фестиваль компьютерных знаний (заключительный тур компьютерного марафона).
	Свитченко В.И.

	Апрель
	Окружная предметная олимпиада учащихся начальных классов. 
	Петрова В.И.

	Апрель
	Окружная научно-исследовательская Конференция младших школьников «Первоцвет».
	Петрова В.И.

	Май-июнь
	Проведение учебных сборов  с юношами 10-х классов образовательных учреждений СВУ.
	Пятаева Т.Д.

	Октябрь-январь 2010
	Предметные олимпиады учащихся: октябрь-ноябрь- школьные, муниципальные этапы; декабрь -окружной этап; январь- областной этап.


	Петрова В.И.

	Октябрь- март 2010
	Компьютерный марафон
	Свитченко В.И.

	Декабрь-Январь

Дворец культуры г.Похвистнево
	Зональный этап областного конкурса агитбригад ЮИД.
	Петрова В.И.

	В течение года 
	Репетиционное тестирование в форме и по материалам ЕГЭ по заказу ОУ СВУ.          
	Борцова И.Н.

	7. Контроль и инспектирование

	В течение года по графику:
	Применение ИКТ в образовательной  и управленческой деятельности МОУ, СКФ (системы контентной фильтрации) ОУ,  АСУ РСО.
	Свитченко В.И.



	
	Проверка ОУ г. Похвистнево по основным направлениям деятельности.
	Яфясова Н.А.

	
	Контроль «Обеспечение эффективности и результативности работы классных руководителей» МОУ ООШ № 4 г. Похвистнево
	Петрова В.И.

	
	Организация коррекционно-развивающего сопровождения  детей школьного возраста с особыми образовательными потребностями 
	Ильдякова И.Ю.

	
	Контроль выполнения приоритетных задач системы образования :внедрение ЗБТ в учебно-воспитательный процесс ОУ; создание в ОУ условий, гарантирующих сохранение и укрепление физического и психического здоровья учащихся.
	Россихина Л.К.

	Февраль
	 МОУ ООШ № 4 г. Похвистнево
	

	Март
	МОУ Мордово-Аделяковской СОШ Исаклинского района 
	

	Апрель
	МОУ Ново-Усмановской  СОШ Камышлинского района
	

	Октябрь
	МОУ Старо – Семенкинской  СОШ Клявлинского района
	

	Ноябрь
	МОУ Староганькинской СОШ Похвистневского района
	

	Май-июнь
	Камеральная проверка:   реализация  программ развития  общеобразовательных учреждений, внедряющих инновационные программы (победителей конкурсов  ПНПО -2006, 2007г.)      
	Свитченко В.И.



	Июнь
	Проверка оценочных листов рейтинга общеобразовательных учреждений г. Похвистнево и территориальных отделов.
	Н.А.Яфясова

	Июнь
	Участие в проверке обеспечения гарантий выпускникам из числа-детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в ОУ СПО, НПО, ГС(К)ОУ.
	Ильдякова И.Ю

	Октябрь - ноябрь
	Выборочная проверка ДОУ СВУ достоверности представленных статистических данных для определения рейтинга дошкольных образовательных учреждений СВУ.
	Ильдякова И.Ю.

	Декабрь
	Применение здоровьесберегающих технологий в образовательной деятельности МДОУ д/с №1 г.Похвистнево 
	Ильдякова И.Ю.

	В течение года по графику
	Контроль и инспектирование организации работы образовательных учреждений СВУ:
	

	
	Проверка локально – правовой документации образовательных учреждений.
	Жукова А.С.

	
	Порядок хранения, учета и выдачи документов государственного образца.

Методическое и информационное сопровождение государственной (итоговой) аттестации.

Организация работы сайта образовательного учреждения. 
	Борцова И.Н.

	
	Ведение делопроизводства, трудовых книжек и личных дел.
	Барышникова Н.А.

	
	Организация работы по охране труда,    безопасности участников образовательного процесса, ГО и ЧС, пожарной безопасности
	Пятаева Т.Д.

	
	Организация школьных перевозок.
	Кузаев П.М.

	Февраль
	 МОУ Малотолкайская СОШ Похвистневского района
	

	Март
	МОУ Гимназия №1 г.Похвистнево 
	

	Апрель
	МОУ Старопохвистневская СОШ, 

МОУ Нижнеаверкинская СОШ Похвистневского района
	

	Май
	 МОУ Октябрьская СОШ г.Похвистнево
	

	Октябрь
	МОУ Староаманакская СОШ Похвистневского района
	

	Ноябрь
	МОУ Среднеаверкинская СОШ Похвистневского района
	

	Декабрь
	 МОУ СОШ №3  г.Похвистнево.
	

	В течение года
	Проведение проверок по распоряжению МОиН СО
	Жукова А.С.

	Февраль
	Проверка МДОУ «Солнышко» с.Подбельск, Похвистневского района, МДОУ №7, №10 г.Похвистнево, МДОУ «Калинушка» Исаклинского района, МДОУ №1, №3 Камышлинского района, МДОУ №1 Клявлинского района.
	Жукова А.С.

	Февраль
	1.Порядок формирования заказа МОУ ДПО (повышение квалификации) «Ресурсного центра» на подготовку кадров для решения приоритетных задач развития системы образования.
	Серова Е.А.

Яковлева Л.Л.

	
	2.Оценка результативности деятельности МОУ ДПО (повышение квалификации) «Ресурсного центра» по обеспечению повышения квалификации работников образования СВУ. 
	

	Февраль-март
	Камеральная проверка анализа работы образовательных учреждений по реализации принципов государственно-общественного участия при распределении стимулирующей части фонда оплаты труда
	Рабочая группа

	Март
	Проверка локально – правовой документации МОУ Новоякушкинской СОШ Исаклинского района
	Жукова А.С.

	Март

МОУ Исаклинская СОШ Исаклинского района
	Организация работы по охране труда,    безопасности участников образовательного процесса, ГО и ЧС, пожарной безопасности
	Пятаева Т.Д.

Борцова И.Н.

	
	Тематическая проверка «Работа образовательного учреждения по информационному и методическому обеспечению ЕГЭ
	

	Апрель
	Проверка локально – правовой документации МОУ СОШ № 1 города Похвистнево
	Жукова А.С.

	Май
	Проверка локально – правовой документации МДОУ детского сада «Теремок» Исаклинского района


	Жукова А.С.

	Октябрь

МОУ Байтуганской СОШ Камышлинского района.
	Организация работы по охране труда,    безопасности участников образовательного процесса, ГО и ЧС, пожарной безопасности.
	Пятаева Т.Д.

Жукова А.С.

	
	Проверка локально – правовой документации в образовательном учреждении.
	

	03 декабря
	Проверка локально – правовой документации МОУ СОШ № 7  г. Похвистнево


	Жукова А.С.

	Ежемесячно в течение года
	Эффективность работы школьных сайтов: обновление информации, размещение анонсов.
	Борцова И.Н.

Абрамова М.В.

	По графику экзаменов
	Проверка готовности ППЭ к приему выпускников.


	Борцова И.Н.

	По графику экзаменов
	Контроль проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов.
	Борцова И.Н.

Общественные наблюдатели

	8.Заседание коллегии СВУ



	Февраль

МОУ СОШ №1
	1. О награждении педагогических работников знаками отличия и государственными наградами.
	Барышникова Н.А.- ведущий специалист отдела организации

	
	2. Патриотическое воспитание учащихся образовательных учреждений: опыт, проблемы, перспективы.
	Петрова В.И.

ведущий специалист отдела развития

	
	3. О плане работы коллегии на 2009 год.
	Яковлева Л.Л. – начальник отдела организации СВУ

	Май

Похвистневский район
	1. Организация работы по охране труда в образовательных учреждениях.
	Пятаева Т.Д. - ведущий специалист отдела организации 

	
	2. Роль МОУ ДПО «Ресурсного центра» в реализации компетентностно -ориентированного подхода в образовании в образовательных учреждениях.


	Радаева Г.Н. – директор МОУ ДПО «Ресурсный центр»

	Октябрь

Клявлинский район
	1.Реализация комплексного проекта модернизации образования в образовательных учреждениях Северо-Восточного управления.


	Серова Е.А. – начальник отдела развития

	
	1.Сравнительный анализ результатов ЕГЭ и ГИА выпускников 2009 года.


	Борцова И.Н.- ведущий специалист отдела организации

	Декабрь

ГК г.Похвистнево
	1. О результатах внедрения новой системы оплаты труда работников системы образования.


	Сантимова Е.Н. – ведущий экономист централизованной бухгалтерии.

	
	2. Роль учреждений профессионального образования в реализации приоритетных направлений СВУ МО и Н 
	Шикина Л.С. – директор ГОУ «Губернский колледж» г.Похвистнево,

Хисматов М.М. – директор ГОУ НПО ПУ-40 с.Камышла

	9. Заседание общественного совета








