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П Л А Н

работы Северо-Восточного управления 

министерства образования и науки Самарской области  
на СЕНТЯБРЬ 2009 года
	Сроки
	Содержание деятельности
	Ответственные

	1. Нормативно- правовое, документационное обеспечение

	Сентябрь 
	Создание нормативной базы по организации проведения  Марафона компьютерных знаний 2009-2010 учебного года.
	Свитченко В.И.

	До 1сентября
	Подготовка приказа "О мерах по созданию безопасных условий при проведении «Дня Знаний» 1 сентября 2009 года.
	Пятаева Т.Д.

	До 5 сентября
	Подготовка приказа о соблюдении требований по безопасности во время проведения ремонтных работ в ОУ.
	Пятаева Т.Д.

	В течение месяца
	Работа по регистрации уставов и учредительных  договоров Клявлинского  и Похвистневского  районов.
	Жукова А.С.

Яковлева Л.Л.

	В течение месяца
	Внесение изменений в должностной регламент специалистов СВУ в связи  с разграничением полномочий в УНПО и УСПО между министерством образования и СВУ.
	Яковлева Л.Л.

Серова Е.А.

	2. Организационное обеспечение

	До 25 сентября
	Подготовка доклада по ГО и ЧС (по запросу министерства).
	Пятаева Т.Д.

	До 15 сентября
	Подготовка ответов руководителям ОУ и МДОУ г.Похвистнево и Похвистневского района на представления ОВО.
	Пятаева Т.Д.

	Сентябрь
	Организационная работа по подготовке творческого отчета опорных образовательных учреждений ДОУ СВУ
	Ильдякова И.Ю.

	До 30 сентября
	Планирование работы опорных школ на новый учебный год. 
	Свитченко В.И.

	В течение 
	Работа по введению электронного документооборота с пенсионным фондом.
	Калиновская В.Н.
Яковлева Л.Л.

	4 сентября 
11.00
	Совещание с начальниками  территориальных отделов.
	Левин В.И.

	3. Информационное обеспечение, статистическая отчетность

	Сентябрь
	Прием, обработка  и сдача годовых отчетов
- по общеобразовательным учреждениям и коррекционным школам-интернатам СВУ (формы ОШ-1, 76-рик) 
-по материально-технической базе общеобразовательных учреждений и коррекционных школ-интернатов СВУ (формы Д-4).

-по контингенту коррекционных школ-интернатов СВУ (формыД-9) .

-по очно- заочному обучению учащихся СВУ(формы ОШ-5, СВ –1).  
-по учреждениям начального и среднего профессионального образования (№ 1 – профтех с приложениями).
	Н.А.Яфясова

	Сентябрь
	Подготовка объемных показателей руководителей общеобразовательных учреждений г. Похвистнево.
	Яфясова Н.А.

	4 сентября
	Подготовка информации по школьным перевозкам на коллегию министерства образования.
	Пятаева Т.Д.

	5 сентября
	Ежемесячный отчет по школьным перевозкам г.о. Похвистнево и м.р. Похвистневский.
	Пятаева Т.Д.

	Сентябрь
	Подготовка информации о приеме в вузы, ссузы Самарской области (в том числе по результатам ЕГЭ).
	Борцова И.Н.

	До 30 сентября
	Подготовка аналитической справки о функционировании сайтов образовательных учреждений СВУ.
	Борцова И.Н.

	До 30 сентября
	Подготовка сравнительного анализа  результатов ЕГЭ 2009 и ГИА 2007 по ОУ СВУ.
	Борцова И.Н.

	До 25 сентября
	Подготовка отчета по запросу МОиН СО об использовании бланков строгой отчетности.
	Борцова И.Н.

	До 20 сентября
	Прием отчетов и приложений с ОУ и подготовка сводов отчетов о составе и численности педагогических и руководящих (формы РИК-83).
	Барышникова Н.А.

	До 10 сентября  
	Отчет о подключении образовательных  учреждений  к системе контент –фильтрации.
	В.И. Свитченко

	До 30  сентября 
	Подготовка базы  данных по использованию ОУ АСУ РСО
	В.И. Свитченко

	До 05 сентября
	Сбор информации о внесенной родительской платы за содержание детей в ДОУ за август

Подготовка корректировочного файла 
	И.Ю. Ильдякова 

	До 10 сентября
	Сбор информации о выполнении норм питания в ГС(К)ОУ.

Сбор информации о трудоустройстве выпускников из числа детей-сирот в НПО и СПО
	И.Ю. Ильдякова 

	До 15 сентября
	Подготовка информации о мед. деятельности в ГС(К)ОУ

Подготовка информации для предоставления полного гос. обеспечения детям-сиротам в МОУ СВУ
	И.Ю. Ильдякова

	До 5 сентября
	Подготовка информации о детях до 15 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях по неуважительным причинам.

	В.И.Петрова 

	До 5 сентября
	Подготовка сводной информации о сети оздоровительных учреждений и формирований, организованных  образовательными учреждениями СВУ МОиН СО в период летних каникул 2009 года


	В.И.Петрова 

	До 30 сентября
	Подготовка информации «Об итогах проведения образовательными учреждениями профилактической операции «Подросток»»


	В.И. Петрова

	4. Аналитическая работа и прогнозирование

	 20 сентября 
	Подготовка  информационной справки об использовании  единого пакета  обновлений и исправлений  программных продуктов и свободного программного обеспечения  общеобразовательными учреждениями г. Похвистнево.

	В.И. Свитченко 

	До 20 сентября
	Подготовка аналитической справки «Об итогах организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков в летний период 2009 года»


	В.И. Петрова

	5. Массовые мероприятия с педагогическими работниками

(семинары, совещания, конференции, конкурсы, курсовая подготовка)

	3 сентября
10.00

СОШ № 1
	Проведение семинара для руководителей ОУ 
г.о. Похвистнево и м.р. Похвистневский по противопожарной безопасности.

	Левин В.И.

Пятаева Т.Д.

	25 или 29 сентября
МДОУ д/с № 1 с. Камышла

10.00
	Творческий отчет опорных образовательных учреждений дошкольного образования СВУ. 
	Ильдякова И.Ю.

	6. Массовые мероприятия с учащимися

	С 14 по 18 сентября
14.00

Тир спортивного зала мед.училища г. Похвистнево
	Проведение учебных стрельб с учащимися 11-х классов ОУ г.о.Похвистнево и м.р. Похвистневский.
	Пятаева Т.Д.

	
	Проведение комплекса мероприятий, направленных на предупреждение возможных ЧС в ОУ округа в связи с началом учебного года в рамках месячника гражданской защиты:
	Левин В.И.

Пятаева Т.Д.
Начальники ТОО

Руководители ОУ

	3 сентября
	МОУ СОШ № 1 г.Похвистнево
	

	8 сентября
	МОУ Подбельская СОШ
	

	До 10 сентября
	ОУ Камышлинского района
	

	До 15 сентября
	ОУ Исаклинского района
	

	До 17 сентября
	ОУ Клявлинского района
	

	18 сентября
	СВУ МО и Н СО
	

	До 20 сентября
	ОУ Похвистневского района
	

	7. Контроль и инспектирование

	В течение года по графику
	Контроль и инспектирование организации работы образовательных учреждений СВУ:
	

	
	Проверка локально – правовой документации образовательных учреждений.
	Жукова А.С.

	
	Порядок хранения, учета и выдачи документов государственного образца.

Методическое и информационное сопровождение государственной (итоговой) аттестации.

Организация работы сайта образовательного учреждения. 
	Борцова И.Н.

	
	Ведение делопроизводства, трудовых книжек и личных дел.
	Барышникова Н.А.

	
	Организация работы по охране труда,    безопасности участников образовательного процесса, ГО и ЧС, пожарной безопасности и проведения мероприятий, направленных на предупреждение возможных ЧС.
	Пятаева Т.Д.

	
	Организация школьных перевозок.
	Кузаев П.М.

	29 сентября
	 МОУ Октябрьская СОШ г.Похвистнево
	

	5 - 10  сентября
	 Контроль установки и использования единого пакета  обновлений и исправлений  программных продуктов и свободного программного обеспечения  общеобразовательными учреждениями г. Похвистнево.
	В.И.Свитченко

	
	
	








